
WYMIANA DOWODU OSOBISTEGO  

Opłaty skarbowe 

Za wydanie dowodu osobistego pobiera się opłatę w wysokości - 30 złotych  
Opłatę wpłaca się na konto bankowe:  
Urząd Gminy Gorzyce 
Nr konta: 25943410122002105000180001  
z dopiskiem - opłata za dowód osobisty      

 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych ( Dz.U. z 2001r. Nr 87, 
poz. 960 ze zm.), rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu 
osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu 
lub utraty (Dz.U. Nr 112, poz. 1182), rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 marca 2003 r.(Dz.U.Nr 
56, poz.500)  

 

Miejsce załatwienia sprawy 

Urząd Gminy Gorzyce, ul Sandomierska 75, I piętro, pok. 20-Pani Marzena Zych a,tel. 8 362 075 

 

Termin załatwienia 

30 dni od daty złoŜenia wniosku 

 

Tryb odwoławczy 

Odwołanie wnosi się do Wojewody Podkarpackiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie, 
za pośrednictwem Wójta Gminy.  

 

Dodatkowe informacje 

Wymagane dokumenty: 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego 

Załączniki: 

1. Dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,5cm x 4,5cm przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i 
okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu z 
widocznym lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy, 

2. Dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego. 

3. Odpis skrócony aktu urodzenia w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małŜeński, 

4. Odpis skrócony aktu małŜeństwa wraz z adnotacją o aktualnie uŜywanym nazwisku. 

5.Na Ŝądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający 
posiadanie polskiego obywatelstwa, jeŜeli dane zawarte w dokumentach budzą wątpliwość co do 
obywatelstwa polskiego. 

Do wniosku nie dołącza się dokumentów wymienionych w p-ktach 3 i 4 jeŜeli zostały sporządzone w 
urzędzie stanu cywilnego miejsca, w którym osoba ubiega się o wydanie dowodu osobistego.  



Więcej informacji : 

1. ZłoŜenie wniosku o wydanie dowodu osobistego wymaga osobistego stawiennictwa wnioskodawcy w 
urzędie gminy, właściwego ze wzgledu na miejsce stałego pobytu , a w razie braku takiego miejsca 
pobytu, według ostatniego miejsca pobytu stałego.W przypadku gdy nie moŜna ustalić miejsca 
ostatniego pobytu stałego, dowód osobisty wydaje organ gminy właściwy dla dzielnicy Warszawa - 
Śródmieście.Wniosek moŜna składać za pośrednictwem organu gminy właściwego ze względu na miejsce 
pobytu czasowego wnioskodawcy, jeŜeli jego złoŜenie we właściwym organie gminy nie jest moŜliwe. 

2. Z wnioskiem o wydanie dowodu osobistego moŜe wystąpić małoletni, tj. osoba w wieku od 13 - 18 lat 
w obecności jego przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. Posiadanie dowodu osobistego 
przez małoletniego nie jest obowiązkowe. 

3. Wniosek wypełnia i podpisuje osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego. W przypadku 
składania wniosku przez osobę małoletnią, wniosek podpisuje małoletni i jego przedstawiciel ustawowy 
lub opiekun prawny. 

4. Na podstawie przedłoŜonego wniosku organ gminy przy uŜyciu środków informatycznych sporządza 
formularz będący drukiem ścisłego zarachowania, składający się z części A i B. 

5. Wnioskodawca potwierdza zgodność danych osobowych zawartych w części A formularza 
własnoręcznym podpisem. 

6. Część B formularza, zawierającą potwierdzenie złoŜenia wniosku oraz określającą termin odbioru 
dowodu osobistego, otrzymuje wnioskodawca. 

7. Dowód osobisty odbiera się osobiście.  

8.Termin waŜności dowodu osobistego: 

-  dowód osobisty jest waŜny 10 lat od daty jego wydania,.  

-  dowód osobisty wydany osobie, która nie ukończyła 18 lat jest waŜny 5 lat od daty jego  wydania, 

- dowód osobisty wydany osobie, która ukończyła 65 lat jest waŜny na czas nie oznaczony  

Postępowanie w razie wymiany lub utraty dowodu osobistego 

1. W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, naleŜy wystąpić o jego wymianę w terminie 
do 14 dni od dnia doręczenia dokumentu stwierdzającego zmianę. 

2. W razie upływu terminu waŜności dowodu osobistego, uszkodzenia lub powstania innej okoliczności 
utrudniającej ustalenie toŜsamości osoby posiadającej dokument, naleŜy niezwłocznie wystąpić o jego 
wymianę. JeŜeli dane osobowe wnioskodawcy nie uległy zmianie, złoŜenie odpisu skróconego właściwego 
aktu stanu cywilnego nie jest wymagane. 

3. W przypadku utraty dowodu osobistego naleŜy wystąpić z wnioskiem o wydanie nowego dowodu 
osobistego w terminie 14 dni. 

Nie pobiera się opłaty za wydanie dowodu osobistego od osób: 

1. ubiegających się o wymianę dowodu osobistego z powodu jego wady technicznej lub sporządzonego 
niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku. 

2. zobowiązanych do wymiany dowodu osobistego z powodu administracyjnej zmiany nazwy 
miejscowości, nazwy ulicy lub numeru domu, 

3.które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk Ŝywiołowych, 

4. przebywających w domach opieki społecznej lub korzystających z pomocy społecznej w formie 
zasiłków stałych, 

5. małoletnich przebywających w domach dziecka. 

 



  
 


