Samorzadowy Zlobek Zatacznik do zarzadzenia nr 1/2020

G h :
wl. Edukacji H‘:md%fszimg Gorzyce Dyrektora Samorzadowego Ztobka

NIP 867 224 96 34 REGON 334107887 w Gorzycach z dn. 20.05.2020r.

Regulamin Organizacyjny Samorzadowego

Zlobka w Gorzycach

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

L.
2
3.

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Samorzadowego Ztobka w Gorzycach.
Opiekunach — nalezy przez to rozumie¢ opiekunéw dzieciecych ww. Ztobka.

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw, opiekunéw prawnych lub inne osoby,
ktérym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem uczeszczajacym do ww. Ziobka.
Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate nr XX1/133/20 Rady Gminy Gorzyce z dnia
28 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia wysokosci oplat za pobyt dziecka w zlobku
utworzonym przez Gming Gorzyce, wysokosci oplaty za wydtuzony pobyt dziecka w
zlobku oraz maksymalnej wysokosci optat za wyzywienie dziecka w zlobku.

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Samorzadowego Ztobka w Gorzycach.

Ztobku — nalezy przez to rozumieé Samorzadowy Ztobek w Gorzycach.

§2

Samorzadowy Ztobek w Gorzycach dziata na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat 3 (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r.,

poz. 326 z pdzn. zm.)

. Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.

713).

Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz. U. z
2019 r., poz. 1282).

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2020 .,
poz. 695).



5. Statutu Samorzadowego Zlobka w Gorzycach, stanowiacego zalacznik do uchwaty
nr XX1/132/20 Rady Gminy Gorzyce z dnia 28 lutego 2020 .

6. Uchwaly nr XXI/133/20 Rady Gminy Gorzyce z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie
ustalenia wysokosci oplat za pobyt dziecka w ztobku utworzonym przez Gmine Gorzyce,
wysokosci oplaty za wydtuzony pobyt dziecka w zlobku oraz maksymalnej wysokosci
oplat za wyzywienie dziecka w zlobku.

7. Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§3
Regulamin Organizacyjny Zlobka okresla jego strukture organizacyjng i szczegbltowy zakres
dziatan.
§4
1. Opieka nad dzieémi w Zlobku sprawowana jest przez Opiekunéw posiadajgcych
odpowiednie kwalifikacje, okre$lone w ustawie o opiece nad dzieémi do lat 3.
2. Pracownicy Ztobka odpowiadajg za bezpieczenistwo dzieci w trakcie ich pobytu w Zlobku

oraz w czasie zaje¢ poza jego obiektem.

§5
1. W Zobku zapewnione sa whasciwe warunki lokalowe z wyposazeniem dostosowanym do
wieku 1 potrzeb rozwojowych dzieci.
2. Liczba dzieci w Ztobku dostosowana jest do obowiazujacych przepisow.
3. Dzieci w Ztobku przyjmowane sa do grup wedhug ich zblizonego wieku.

Rozdzial I1.

Organizacja dzialalnosci Zlobka oraz obsada osobowa

§6
1. W Ztobku jest 20 miejsc organizacyjnych.
2. Zlobek funkcjonuje przez caty rok z wyjatkiem przerwy wakacyjnej w okresie letnim.
3. Termin przerwy wakacyjnej (1 miesigc: lipiec lub sierpiefl) ustalany jest corocznie na
wniosek Dyrektora w arkuszu organizacji Zlobka, ki6ry zatwierdzany jest do 31 maja
kazdego roku przez Wéjta Gminy Gorzyce.
4. Zobek czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach od 6.00 do 16.00.
5. W Zlobku zapewnia si¢ opieke nad dzieckiem w wymiarze do 10 godzin dziennie
wzgledem kazdego dziecka.



6. W szczegllnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Zlobku moze byé, na
wniosek rodzica, wydhizony, za dodatkows oplata. Wz6r wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.
7. Za sytuacj¢ szczeg6lng uznaje sie:
1) chorobg Rodzica, delegacje Rodzica, powodujgca dezorganizacje zycia rodzinnego,
2) naglq zmiang sytuacji zyciowej Rodzica, majacg bezposredni wpltyw na opieke nad
dzieckiem, nie dtuzej jednak niz przez 2 tygodnie,
3) Organizacje dnia pracy Zlobka okre$la ramowy rozklad dnia ustalony przez Dyrektora
i zamieszczony w ogd6lnie dostepnym miejscu.
8. Na podstawie ramowego rozkladu dnia Opiekunowie ustalaja szczegélowy rozktad dnia

dla grupy, z uwzglednieniem potrzeb i zainteresowan dzieci.

§7
1. W Zlobku moze zosta¢ utworzona Rada Rodzicow, stanowiaca reprezentacje Rodzicow
dzieci uczeszczajgcych do Zlobka.
2. Rada Rodzicow wybierana jest corocznie w formie glosowania podczas pierwszego
zebrania Rodzicow.
3. Rada Rodzicow dziata wedlug opracowanego przez siebie i zatwierdzonego przez
Dyrektora Zlobka Regulaminu.
4. Dziatania Rady Rodzicéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Ziobka.
5. W Ztobku moze dziata¢ tylko jedna Rada Rodzicow.

§8

1. Zlobkiem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz Dyrektor.
2. Zwierzchnikiem shuzbowym Dyrektora jest Wéjt Gminy Gorzyce.
3. Dyrektor wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i jest przetozonym
wszystkich pracownikéw Zlobka.
4. W czasie nieobecnosci Dyrektora Zlobka zastepstwo peli wskazany przez niego
pracownik. O ustalonym zastepstwie Dyrektor powiadamia organ sprawujacy nadzér nad
Z}obkiem.
5. Do zadan Dyrektora Ztobka nalezy:

1) organizowanie pracy Ztobka,

2) vzgadnianie z organem sprawujacym nadzér merytoryczny nad placéwka zasad

organizacji Ztobka z uwzglednieniem potrzeb dzieci korzystajacych z ustug Ztobka,



3) zatrudnianie, zwalnianie i dokonywanie wszystkich czynnosci w ramach stosunku pracy
z pracownikami Ztobka,

4) zapewnienie nalezytego stanu higieniczno-sanitarnego Zlobka oraz warunkéw
bezpieczefistwa dzieci i pracownikéw na terenie Ztobka,

5) opracowywanie i realizowanie planu finansowego Ztobka.

§9

1. W Zlobku zatrudnia si¢ pracownikéw merytorycznych oraz pracownikéw administracji

i obshugi.

2. W Ziobku moga by¢ zatrudnione osoby na stanowiskach:

1) Dyrektor,
2) Opiekun,
3) Dietetyk,
4) Pielegniarka,
5) Salowa,
6) Konserwator,
7) Gléwny ksiggowy,
8) Psycholog,
9) Logopeda.
3. Obsada osobowa w Ziobku uwarunkowana jest:
1) liczba miejsc organizacyjnych,
2) przyjeciem dziecka niepetnosprawnego, na podstawie orzeczenia o niepelnosprawnosci,
3) przyjeciem dziecka ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi nieposiadajacego
orzeczenia o niepelnosprawnosci.

4. Dyrektor Ztobka wnioskuje do Wéjta Gminy o zmiany organizacyjne takie jak zwiekszenie
lub zmniejszenie obsady osobowej w Ztobku, biorac pod uwage zapewnienie whasciwej
opieki nad dzie¢mi i racjonalne wykorzystanie kadr.

5. Kwalifikacje niezbgdne to zajmowania stanowisk, zasady zatrudniania i wynagradzania
pracownikéw Zlobka okreslajg odrebne przepisy.

6. Zakresy obowigzkéw dla pracownikéw opracowuje Dyrektor, w sposéb zapewniajacy

wiasciwg organizacje pracy w Ztobku.



§10

Ztobek moze Korzystaé z pomocy wolontariuszy przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi, po

spetieniu przez wolontariusza wymogéw wskazanych w art. 17 ust. 2 lub w art, 17 ust. 3

ustawy o opiece nad dzieé¢mi do lat 3.

Rozdziatl I11.

Warunki przyjmowania dzieci oraz zasady funkcjonowania Zlobka

§ 11

. Zapisy dziecka do Zlobka prowadzone sg przez caly rok, a przyje¢cia odbywajg si¢ w miare
istnienia wolnych miejsc.

. Rodzice ubiegajgcy si¢ o miejsce dla dziecka w Zlobku zobowigzani sa do zlozenia,
u Dyrektora, wypetnionej karty zgloszenia dziecka do Zilobka, ktérej wzér okresla
zalgeznik do Regulaminu Rekrutacji, stanowiacego odrebny dokument.

3. Przyje¢ do Ztobka dokonuje Dyrektor Ztobka wedtug kolejnosci zgloszen.

. Dyrektor informuje rodzicow o przyjeciu dziecka do Ziobka poprzez wywieszenie
imiennej listy na tablicy ogloszen znajdujacej sie w budynku Ztobka.

. Do Ziobka przyjmowane sa dzieci zamieszkale w Gminie Gorzyce. Dzieci zamieszkale
poza obszarem Gminy mogg korzystaé z opieki Ziobka, jezeli Ztobek dysponuje wolnymi
miejscami.

. Szczegbtowe warunki przyjmowania dzieci do Ziobka okresla Regulamin Rekrutacji,

stanowigcy odrgbny dokument.

§12

. Dyrektor Zlobka zawiera z Rodzicem dziecka przyjetego do Ztobka umowe cywilno-

prawna (zalgcznik do Regulaminu Rekrutacji) w sprawie korzystania z ustug Zlobka oraz

odptatnosci za te ushugi.

. Dyrektor Ztobka moze skresli¢ dziecko z listy dzieci zapisanych do Ztobka w przypadku:

1) niezgloszenia si¢ dziecka w terminie 14 dni od wyznaczonej w umowie daty przyjecia
dziecka do Ztobka i nieusprawiedliwienia w tym terminie przez Rodzica przyczyny
nieobecnosci dziecka,

2) nieobecnosci dziecka w Zlobku przez okres co najmniej jednego miesiaca bez
zgloszenia przyczyny nieobecnosci.

3) zalegania z zaplatg za pobyt i/lub wyzywienie dziecka w Zlobku za okres co najmniej

dwoch miesigcy.



§13

. Kazde dziecko korzystajace z ustug Ziobka powinno byé przyprowadzane i odbierane
przez Rodzicéw Iub upowaznione przez nie osoby pelnoletnie, zapewniajace dziecku pelne
bezpieczenstwo.

. Upowaznienie do odbioru dziecka udzielane jest w formie pisemnej zgodnie z wzorem,
ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

. Rodzice przejmujg odpowiedzialno$¢é prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze
Zlobka przez upowazniong przez nich osobe.

. Pracownicy Ztobka maja prawo odméwié wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze
Rodzice lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba zachowuja sie agresywnie lub ich
stan wskazuje na spozycie alkoholu badz innych substancji odurzajacych. Wéwezas
dziecko pozostawia si¢ w Zlobku do momentu przybycia zawiadomionej przez Ztobek
innej uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

- W przypadku nie odebrania dziecka ze Zlobka przez Rodzicéw lub inng osobeg
upowazniong, najpézniej w ciggu godziny od zakoriczenia pracy Zlobka, a takze w sytuacji
nie przybycia zawiadomionej osoby lub braku kontaktu z Rodzicami/osoba upowazniona,

Dyrektor Ztobka albo inny pracownik Ztobka zawiadamia najblizsza jednostke policji.

§14

. Pobyt oraz wyzywienie dziecka w Ztobku sg odplatne, z zastrzezeniem pkt 6.

. Wysokos¢ oplaty za pobyt oraz maksymalng wysoko$¢ oplaty za wyzywienie dziecka
w Ztobku ustala Rada Gminy w Gorzycach w drodze uchwatly.

. Oplatg z pobyt dziecka w Zlobku uiszcza si¢ miesiecznie z gory do 10 dnia kazdego
miesigca.

. Nieobecno$¢ dziecka w Zlobku nie zwalnia od obowigzku uiszczenia oplaty za pobyt
dziecka w Ziobku, z wyjatkiem nieobecnosci wynikajgcej z przerwy wakacyjnej pracy
Zlobka oraz w sytuacji zgtoszonej, trwajgcej nieprzerwanie przez okres catego miesiaca.

. W przypadku nieobecnosci dziecka w Zlobku, od miesiecznej oplaty ponoszonej za
wyzywienie, w nastepnym miesigcu odlicza si¢ kwote stanowigca iloczyn liczby dni
nieobecnosci i dziennej stawki zywieniowe;j.

. Opfaty, o ktérych mowa powyzej mogg nie by¢ pobierane od rodzicéw w okresie,
w ktérym Zlobek korzysta ze érodkéw zewnetrznych, w tym ze $rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej, w przypadku gdy oplaty sg finansowane z tych $rodkéw na zasadach

okreslonych w umowie o dotacje.



§15

Zlobek wspétdziata w realizacji swoich zadan statutowych z:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Gorzycach,
poradniami dzieciecymi,

innymi Zztobkami.

Rozdzial IV.

Gospodarka Finansowa

§16

- Dyrektor Zlobka odpowiada za opracowanie rocznych planéw finansowych Zlobka i ich

zatwierdzenie w terminie poprzedzajacym okres ich obowigzywania oraz prawidtowsg
gospodarke finansowo-ksiegows.

Ztobek posiada whasng obstuge finansowo-ksi¢gowa.

. Wszystkie wplywy uzyskane przez Ztobek stanowig dochody budzetu Gminy Gorzyce.

Wydatki Zlobka realizowane sg z uwzglednieniem przepisbw prawa zamdwieh
publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz innych obowiazujacych w tym zakresie
przepisOw prawa.

Ztobek posiada odrebny rachunek bankowy.

Rozdzial V.,

Postanowienia koncowe

§17

Integralng czg$¢ regulaminu stanowig zataczniki:

1
2.

Wz6r wniosku Rodzica dziecka o wydtuzony pobyt dziecka w Ziobku.

Wzér upowaznienia do odbioru dziecka ze Ziobka.

§18

Zmiany Regulaminu dokonywane s3 w spos6b wiasciwy do jego nadania.

Dyrektor

owego Ziobka w Gorzycach
: mgr tarzynj Juda



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego w Samorzgdowym Ziobku w Gorzycach

Gorzyce, dn, ...... —

(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Dyrektor Samorzadowego Zlobka w Gorzycach

Whiosek
o o wydhuzony pobyt dziecka w Samorzadowym Zlobku w Gorzycach

Wnioskuj¢ o wydhuizony wymiar opieki dla mojego dziecka .................. erverrerr e aran N

W godzinach ..ousmwomasasmnsisaian OO, <. O ——

Uzasadnienie wniosku:

Seevtrraresresactrnrsrrannas trsesesreerratrrrrrrncnrnsunranbansar #etbrreacncanrerensassassns “ebbessreraararressssransass tensersenerersnasarianes ceses

B T T T P “hasssesssananssasnenatsansane sssssesaaresasnsnnnastranaatin #sssssranransansasasne sa+sesesrennsnsannsnasuns
4 asseeanatrerstrraasranaranasnnanns setrrsarrsasirrenansnanas *ebesavtasarnsssrrnsastssnans tensscbrnressnavesennnannss Fessssscanevesnsaraansnaas “essee
B e emsiseas e Rkt et e Rt R R d s es st i R R EERa Beetsernncens sssserarstrans seesrsssitennsas “rebrersrrcsnsenanas rrssscrenns
et eseesntunetteinaratsessnasssesanenas e serensesrransarsanaes Steessbessesernsrrrnsnssnnanes thesesttessrssnnecesannaas 4essssscsreciernaasornnas saee
. L L T AP Fesserresrasnsanrrsnnnasananns 4r4sraetasraantesssasessans 4ssessersensntarssnnasas #essesasresesannsnrnsans

--------- B T T P

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Decyzja Dyrektora Zlobka:

e sersdsstsaesreansrsnnttanns L P T P P SeRssdseernstratssassratantnass sessesasasassnnsanansnns R ssessrserens

sS4 sesrrasases Sesssensrsasnrransersnanas $bssscssisnraninnaancssnan sersssssessstsanstasasssnng Vsssesssrresasisananatinnn Ssssssnsssestarrrsaatsanas secas

. e Sssesssenssetrnserrasatssrrasas Sssrecscersatarstnassnasnns “esssenvsrsrunssesnasrsnnaass D T PP besssssssssaneennrannass
--------- R T T

(data i podpis Dyrektora Ztobka)



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego w Samorzadowym Ziobku w Gorzycach

Gorzyce, dn. .....ccevvvvininiininennn,

............................................................

............................................................

(imiona i nazwiska rodzicéw/prawnych opiekunéw)

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE ZE.OBKA

Oswiadczam/o$wiadczamy, ze do 0dbioru dZIECKA ........c.eveeeereveeereeeeeeeee oo s 5

upowazniam/upowazniamy:

Lp. Imie i nazwisko Seria i nr dowodu osobistego | Telefon kontaktowy

i

2.

3.

4.

Jednoczesnie o$wiadczam/o$wiadczamy, ze biore/bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$é
prawna za bezpieczenistwo dziecka od chwili jego odbioru z Samorzadowego Ziobka

w Gorzycach przez wskazane wyzej osoby.

.............................................

.............................................

(data i podpisy rodzicow/prawnych opiekunéw)



